Приложение 2
к приказу от 13.02.2023 № 5-А

План-график
подготовки и проведения итоговой аттестации (ИА) в 2023 году
аспиранта 4 года очной формы обучения (Романов А.Ю.) в Аспирантуре Санкт-Петербургского филиала ФГБНУ «ВНИРО»
 («ГосНИОРХ» им. Л. С. Берга») по основной профессиональной образовательной программе высшего образования – программе подготовки научно-педагогических кадров

Направление подготовки – группа научных специальностей:
1.5 Биологические науки
Направленность (профиль) - Экология
Шифр и наименование научной специальности - 1.5.15 Экология

[bookmark: _GoBack]11.09.2023 – 1-е итоговое испытание (итоговый экзамен)
28.09.2023 - 2-е итоговое испытание (представление научного доклада об основных результатах подготовленной научно-квалификационной работы (диссертации)

	№№
п/п
	Мероприятия и документы, необходимые для подготовки итоговой аттестации
	Дата подготовки документа/ мероприятия 
	Кто готовит документ/ мероприятие
	Примечание

	1.
	Рассылка локальных актов для ознакомления всем участникам Итоговых испытаний: 
1. Порядок организации и проведения итоговой аттестации по не имеющим государственной аккредитации основным профессиональным образовательным программам высшего образования – программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре Санкт-Петербургского филиала ФГБНУ «ВНИРО»; 
2.Программа итоговой аттестации обучающихся по не имеющим государственной аккредитации основным профессиональным образовательным программам высшего образования – программам подготовки научно-педагогических кадров в Аспирантуре Санкт-Петербургского филиала ФГБНУ «ВНИРО»



		
	
23.02.2023

	
Отдел
Аспирантуры (далее – ОА)

	В период проведения итоговой аттестации (далее – ИА), руководствоваться Порядком и Программой по ИА, принятыми приказом Филиала от 
08.04.2021 № 11-А



	2.
	Программа ИА, включая программы итоговых экзаменов и требования к научному докладу, порядку его подготовки и представления, к критериям его оценки, а также порядок подачи и рассмотрения апелляций
	07.03.2023

	ОА
	доводится аспиранту за 6 мес. до первого итогового испытания

	3.
	Характеристика-обоснование кандидатуры председателя ИЭК
	07.06.2023
	И. о. заведующей
профильной лабораторией - лабораторией рыбохозяйственной экологии
(Крылова Ю.В.)
	за 3 месяца до первого итогового испытания (ИИ) предоставляется в Отдел аспирантуры.
Председатель ИЭК должен быть со стороны

	4.


	Приказы об утверждении председателей ИЭК по приему итогового экзамена и по заслушиванию научного доклада
	10.07.2023

	ОА
вместе с профильной лабораторией
(Крылова Ю.В.)


	За 2 мес. до первого ИИ по согл. с Ученым советом Филиала (по представлению профильной лаборатории, по согласованию с Ученым советом Филиала.
Председатель ИЭК должен быть со стороны

	5.

	Проверка НКР (диссертации) и текста научного доклада на объем заимствования

Заключение системы «Антиплагиат».
	24.07.2023

	Аспиранты осуществляют самостоятельно и
предоставляют научному руководителю
	не позднее 40 (сорока) дней до их представления к защите.
Научный руководитель представляет 
на заседание профильной лаборатории по предзащите НКР

	6.
	Предварительное представление научного доклада и подготовленной НКР (диссертации) на заседании лаборатории с внесением соответствующих записей в индивидуальный план аспиранта, в том числе выставление оценки по блоку «Научные исследования». 
Представление выписки из протокола в Отдел аспирантуры
Утверждение рецензентов научного доклада на ИЭК 
	31.07.2023
	И. о. заведующей
профильной лабораторией
(Крылова Ю.В.)
вместе с научным руководителем (Аршаница Н.М.)
	не позднее 40 (сорока) дней до представления научного доклада

	7.
	Служебная записка о формировании расписания по проведению ИА и консультаций

	31.07.2023

	И. о. заведующей
профильной лабораторией
(Крылова Ю.В.)
	Предоставляется в ОА
за 1,5 мес. до первого итогового испытания

	8.
	Сл. записка с предложениями кандидатур составов ИЭК по приему итогового экзамена и по заслушиванию научного доклада
	31.07.2023

	И.о. заведующей
профильной лабораторией
(Крылова Ю.В.)

	Предоставляется в ОА
за 1,5 мес. до первого итогового испытания

	9.
	Сл. записка с предложениями кандидатур рецензентов, составов ИЭК по приему итогового экзамена и по заслушиванию доклада
	31.07.2023

	И.о. заведующей
профильной лабораторией
(Крылова Ю.В.)
	Предоставляется в ОА
за 1,5 мес. до первого итогового испытания

	10.
	Выписка из протокола заседания профильной лаборатории о допуске аспиранта к прохождению ИА (итогового экзамена)
	31.07.2023

	И.о. заведующей
профильной лабораторией
(Крылова Ю.В.)

	Предоставляется в ОА
за 1,5 мес. до первого итогового испытания

	11.
	Выписка из протокола заседания профильной лаборатории о допуске аспиранта к представлению научного доклада об основных результатах подготовленной НКР (диссертации)
	31.07.2023

	И.о. заведующей
профильной лабораторией
(Крылова Ю.В.)

	Предоставляется в ОА
за 1,5 мес. до первого итогового испытания

	12.
	Приказ об утверждении расписания проведения ИЭК

	07.08.2023
	ОА по
согласованию с Ученым советом
	Не позднее, чем за 30 дней до ИЭ доводится до сведения аспирантов, членов ИЭК и апелляционных комиссий, секретарей ИЭК, научных руководителей и консультантов выпускных НКР

	13.


	Приказы об утверждении составов ИЭК и секретарей по приему итогового экзамена и по заслушиванию научного доклада

	07.08.2023

	ОА по согласованию с Ученым
советом
	За 1 мес. до первого итогового испытания 
На основании 
сл. записки заведующего
профильной лаборатории

	14.

	Приказ о назначении рецензентов 

	07.08.2023

	Отдел аспирантуры
	За 1 мес. до первого ИЭ 
ОА (Проект приказа) →Решение Ученого совета 

	15.
	Проверка отсутствия академической задолженности и выполнения в полном объёме аспирантом индивидуального учебного плана
	07.08.2023

	ОА вместе с профильной лабораторией
(Крылова Ю.В.)
	Не позднее, чем за 30 дней до начала ИА

	16.
	Приказ о допуске к ИА (прием итогового экзамена)

	07.08.2023

	ОА по согласованию с Ученым
советом
	За 1 мес. до первого итогового испытания – итогового экзамен.
На основании заключения профильной лаборатории (выписке из протокола) о допуске к ИА.

ОА (Проект приказа)→Решение Ученого совета →Приказ

	17.
	Приказ о допуске к ИА (представление научного доклада)

	28.08.2023

	ОА по согласованию с Ученым
советом
	за 1 месяц до итоговой аттестации по представлению н. доклада.
На основании заключения профильной лаборатории (выписке из протокола) о допуске к ИА.

ОА (Проект приказа) →Решение Ученого совета →Приказ

	18.
	Предоставление текста научного доклада и полного текста НКР (диссертации) рецензенту, научному руководителю и профильной лаборатории
	28.08.2023


	аспиранты
	за 1 месяц до итоговой аттестации по представлению н. доклада

	19.
	Консультации по вопросам, включенным в программу Итогового экзамена

	07.09.2023

	ОА по согласованию с Ученым
советом
	В соответствии с расписанием
за 1–3 дней до
до первого итогового испытания

	20.
	ИА: 1-е аттестационное
испытание –(Вопросы итогового экзамена)
	11.09.2023
	ОА по согласованию с Ученым
советом
	В соответствии с расписанием

	21.
	НКР, + электронная версия НКР+ научный доклад+Заявление на размещение научного доклада об основных результатах подготовленной НКР (диссертации) в электронно-библиотечной системе с доступом через сеть «Интернет» 
 
	18.09.2023
	аспирант
	не позднее 10 (десяти) дней до их представления к защите, после проверки текста н. доклада на оригинальность предоставляется в ОА и библиотеку.
Размещение НКР в электронно-библиотечной системе Филиала/ВНИРО

НКР регистрируется в журнале Отдела аспирантуры 

	22.
	Письменный отзыв о выполненной НКР (диссертации) аспиранта
	15.09.2023

	Научный руководитель
(Аршаница Н.М.)
	Представляют в профильную лабораторию Филиала 
(не позднее 10 дней до даты представления научного доклада об основных результатах подготовленной НКР)


	23.
	Письменные рецензии на НКР (диссертацию)
	15.09.2023

	Рецензенты
	Представляют в профильную лабораторию Филиала
(не позднее 10 дней до даты представления научного доклада об основных результатах подготовленной НКР)

	24.
	Отзыв научного руководителя, рецензии внутреннего и внешнего рецензентов (оригиналы);

	18.09.2023

	И.о. заведующей
профильной лабораторией
(Крылова Ю.В.)
	передается в ОА
не позднее, чем за 7 дней до дня представления научного доклада

	25.
	Рассылка текстов НКР (диссертации), научных докладов, отзывов научных руководителей, рецензий, списков опубликованных научных работ аспирантов в рецензируемых журналах, подписанные заключения профильных лабораторий о допуске к ИА и заключения системы «Антиплагиат» 
	26.09.2023
	Секретарь ИЭК
	всем членам ИЭК
за 2 дня до 
заседания 
ИЭК по защите НКР


	26.
	ИА: 2-е аттестационное испытание –
Защита научного доклада об основных результатах подготовленной НКР (диссертации), оформленной в соответствии с требованиями
	28.09.2023
	ОА по согласованию с Ученым 
советом  
	В соответствии с расписанием

	27.
	Подача заявления на каникулы после прохождения ИА (Заявление аспиранта на предоставление каникул)
	До окончания ИА по календарному графику
	Аспирант,
ОА по согласованию с Ученым
советом
	

	28.
	Подготовка проекта приказа о присвоении квалификации
 
	В течение 10 дней после даты принятия решения ИЭК о присвоении квалификации
	ОА по согласованию с Ученым
советом
	

	29.
	Подготовка проекта приказа об отчислении аспирантов в связи с завершением обучения
	В течение 10 дней после присвоения квалификации с указанием соответствующей даты отчисления
	ОА по согласованию с Ученым
советом
	в зависимости от того поступило ли от аспиранта заявление на предоставление каникул

	30.
	Подача аспирантом - выпускником в Отдел аспирантуры письменного заявления о необходимости выдачи Заключения организации при соответствующем условии

	В течение 7 рабочих дней после даты завершения ИА по графику

	
аспиранты
	Заключение предоставляется в случаях:
если аспирант и н.р. аспиранта считают работу полностью готовой к представ. в диссовет для защиты. В этом случае научный доклад на ИА по решению ЭК может быть засчитан как предзащита диссертации 

	31.
	Выдача диплома об окончании аспирантуры (с приложением)
	
	ОА,
Торжественное мероприятие на Ученом совете
	Не позднее 10 рабочих дней после даты завершения ИА, установленной календарным учебным графиком Аспирантуры Филиала

	32.
	Определение дополнительных сроков ИА для обучающихся, не прошедших ИА в связи с неявкой по уважительной причине (по заявлению)
	В течение 6 месяцев после завершения ИА
	ОА по согласованию с Ученым
советом
	

	33.
	Повторное прохождение ИА обучающихся, не прошедших ИА в связи с неявкой по неуважительной причине или в связи с получением оценки «неудовлетворительно» 
	
	ОА по согласованию с Ученым
советом
	Не ранее, чем через 1 год и не позднее, чем через 5 лет после срока проведения ИА








Начальник Отдела аспирантуры							В.В. Гусак
02.02.2023

